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Torvényi hattér
A program az alabbi jogszabélyok figyelembevételével késziilt

e 1992, évi XXX, torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

e 257/2000. (XIL 26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol sz6lé 1992. évi
XXXIH. torvények a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban térténd végrehajtasardl

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozds
egészségligyi elbirasokrol

e Személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzésérdl és a  szocialis
szakvizsgdrol sz616 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet,

e 1997.¢vi XXXI.tv. a gyermekek védelmérol €s gyamiigyi igazgatasrol

« 15/1998.NM rendelet a személyes gondoskodast nyijtd gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik

feltételeirdl

e 369/2013. (X.24.) Korméanyrendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenbrzésérsl

e 328/2011. (X1L. 29.) Korm. rendelet

a személyes gondoskodast nyijtoé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznalhato bizonyitékokrol

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet

a pedagogusok elémeneteli rendszerérd! és a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992.

évi XXXIIL toérvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

* Bélcsddet nevelés —gondozas orszagos Alapprogramja 2020
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1. Kornyezeti feltételek

1.1. Intézményi adatok

Név: Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Béleséde
Alapito: Tomajmonostora Nagykdzség Onkorményzata, 5324 Tomajmonostora
Széchenyi ut 63.
Fenntarté: Tomajmonostora Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,
5324 Tomajmonostora Széchenyi 1t 63,
Intézményi kézpont: Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Bsleséde
5324 Tomajmonostora, Széchenyi ut 64.
Intézményvezetd: Agdcs Bélané
Telefon: 06 59 356 100
Szakmai feliigyeleti, ellen6rzo intézmények :
» Engedélyezd szerv: Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal Hatosagi
Féosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztaly
« NEBIH
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Karcagi Jarasi Hivatala Elelmiszerlanc-
biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly
Gyermekétkeztetésiinket a PRO Tomajmonostora Nonprofit Kozhaszni Kft konyhaja
fatja el. A mindség biztositasara alkalmazzuk a HACCP rendszert.
¢ Szakmai ellen6rzés
Magyar Bolcs6dék Egyesiilete — méodszertani szervezet
Pedagogus végzettségii szakember esetén a kiilsé szakmai cllendrzés része a mindsitési
eljaras, vizsga.
Szakmai ellendrzést végez évente az intézményvezetd

» Pénziigyi ellendrzés
Intézménytink részben 6ndllé gazdilkodd kéltségvetési szerv. Tevékenységéhez kapesolodo
tervezeési, beszamoldsi €s konyvvezetési feladatait a tarsadalombiztositassal és a bérszamfejtés
feladataival egyiitt a Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok megyei Igazgatdsiga

bevonasaval a Polgidrmesteri Hivatal latja el.
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* Az intézmény miikodése felett térvényességi feliigyeletet gyakorol: Tomajmonostora

Ko6zség Onkorményzatanak Jegyzbie.

1.2. A bilesédei program megvalositdsinak kirnyezete

Tomajmonostora Jasz-Nagykun-Szolnok Megye egyik legkisebb telepiilése. Féldrajzilag a
Karcag- Tiszaftired- Kunhegyes varosok alkotta hdromszégben helyezkedik el és e harom
varos gazdasagi, kulturalis vonzaskorébe tartozik. Lako6inak szama 760 6.

A telepiilés jellegét tekintve mezOgazdasagi tevékenységeket végzd kiskdzség. Jelentdsebb
munkahelyteremtést a kémyezo nagyobb varosok (Kunhegyes, Karcag, Tiszafiired, Szolnok)
biztositanak.

A telepiilésen 1955-6ta miikodik dvoda. 1976-ban alakitottak 4t az dvoda céljara a jelenlegi
helységeket. 1983-ig az altalinos iskoldhoz tartozd egységként miikodot. Jelenleg az
Onkormanyzat fenntartdsa alatt egy oOvodai intézmény milkédik harom csoporttal és
miiszakilag atadott mini boles6dével. A bolesddei ellatas sziikségessége a torvényi valtozasok
€s a munka vilagdba visszatémi szindékozé szilléi igények révén fogalmazédott meg.
Tomajmonestora dinamikusan fejlédé telepiilés, ahol a gyermeklétszam folyamatosan
névekszik. A kozségi dnkormanyzat pélydzati forrasbol tervezte egy 1ij épiilet megépitését,
mely az 6voda épiiletével szemben helyezkedik el. A TOP 1.4.1. palyazat keretein beliil
palydzati tamogatasbdl valdsulhatott meg az intézményi funkcick bévitése mini bolesédei
ellatas formajaban. Mivel koézségiinkben eddig nem mikodott bolesédei ellatds, igy egy
Ujszerlt feladat kiépitésére toreksziink, melyet az alapoktél igyeksziink feldllitani uj

koérnyezetben, ujonnan kialakitasra keriil6 feltételekkel, hatas- és feladatkorokkel.

1.3. Ellatandé céicsoport

A mini-bélesddei tagintézménybe felvehetd gyermeklétszam: 8 £6.

Az intézmény az alacsony befogadoképesség figyelembevételével a munkavallalé és
rendszeres tanulmanyokat folytatd sziilok tamogatésat, valamint a szocialis hatranyokkal
kuzd6 gyermekek napkdzbeni ellatasat biztosttja.

A gyermek bolesddei felvételét kérheti:

® a szill6 (torvényes képviseld)

e a 5z{10 hozzijarulasaval:
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- teriileti védond

- hazi gyermekorvos, vagy haziorvos
- a szocidlis, illetve csaladgondozd

- gyermekjoléti szolgalat

- a gyamhatdsag

A sziilok felvételi igényiiket az intézmény vezetéjénél jelzik. Tuljelentkezés esetén az
intézmény vezetdsége és a fenntartd kdzoésen dont a gyermek felvételérdl. Biztositani kell az
ellatdst azoknak a gyermekeknek, akiknek sziilei, neveléi, gondozéi munkavégzésiik,
munkaerd-piaci részvételt elésegitdé programban, képzésben vald részvételiik, betegségiik,
vagy egyéb ok miatt napkézbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni, killéndsen:

» akiknek fejlodése érdekében allandé napkézbent ellatasra van szilksége

e akit egyediilalld, vagy sziil6 nevel

e akinek sziilldje, gondozoja szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.

A bdlcsodei felvétel soran eldnyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje, vagy mds torvényes képviseléje igazolja,
hogy munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban &ll.

A telepiilési Onkormanyzat &ltal fenntartott intézmények eliatasi teriilete a telepiilés

lakossagara, valamint vonzaskorzetére terjed ki,

A sziilének, térvényes képviselének a gyermek bolcsddei jelentkezéséhez csatolni kell a
haziorvos igazolasat arrél, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhat6. Fert6z6 betegségben szenved$ gyermek kézdsségben nem gondozhatd addig,

mig a haziorvos igazoldsa alapjan gyégyultnak nem mindsiil.

A beirataskor a kévetkez0 iratokat kell hozni:

felvételi kérelmi lap

¢ a gyermek anyakonyvi kivonata

e agyermek és a sziilok lakcimét igazold okmanyok

TAJ Kartya

a felvétel eldtti orvosi vizsgalat eredménye, mely igazolja, hogy a gyermek

egészséges, bolesdédében nevelhetd
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o clézetes munkaltatdi igazolast
¢ ha sziikséges, iskolalatogatasi igazolast
» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogositd hatdrozatot

e asziildk elérhetdségét biztositoé telefonszamot

A bolesodei beiratkozds minden év aprilis hénapban, az 6vodai beiratkozas idépontjahoz

igazoddan zajlik. Fennmaradé hely esetén a bilesdde egész évben fogadja a gyermekiiket

beiratni szandékozé sziiloket.
A Dbolesédei  beiratkozasrol és ellatasrol a  sziildk tajékozddhatnak  személyesen az

intézményvezetonél, illetve a telepiilés honlapjan. (www.tomajmonostora.hu)

1.4. Targyi feltételek

A bolcséde csendes, otthonos kornyezetben keriilt kialakitasra. Az épiilet a telepiilés
koézponti részén helyezkedik el, viszonylag konnyen megkozelithetd. A boleséde az dvodaval
szemben 1évé utcdban az Altaldnos iskola teriiletén keriilt kialakitdsra. Bejarata, udvara
teljesen elkiilonill, igy a kisgyermekek zavartalan ellitdsa, az Onéllé szakmai munka
biztositott.

A kiils§ jatszéudvaron, valamint a belsd térben is korszeri eszk&zok, esztétikus, az
eurdpal, a biztonsagi normanak megfelelé mindségl és mennyiségl berendezések biztositjak
a felnbttek tevékenységének feltételeit, a gyermekek mindennapi életszervezését, jatékat. A
gyermekek részére kialakitott jatszohelyek baratsagos, csaladias 1égkért teremtenek, a terek, a
Jjatékok szinvilaga harmonikus, nyugalmat biztosité.

Az intézmény épliletében korszerisitett a fiitési, a viz és a vilagitasi rendszer. Az épiilet
helyiségei, a gyermekszoba, mosdé, §ltoz6, atado, a talalo konyha a szitkséges eszkdzdkkel
van berendezve. A gyermekszoba kdzvetlen dsszekottetésben van a mosdéhelyiséggel és az
atado helyiséggel, igy a gyermekek alapveté sziikségletei kénnyen, gyorsan kielégitheték. A
feln6tt munkavégzéshez kotédo helyiségek (irodak, mosdd, mosdkonyha) a gyermekek
ellatasat biztosité helyiségektol jol elkiiloniilten, de elérhetd kozelségben vannak. Az

éptiletegység talaldkonyhdval rendelkezik, a gyermekek étkeztetése kiilsé beszallito

bevonasaval valosul meg.
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Az ¢épililethez térkével és csuszasmentes burkolattal rendelkezé terasz kapesolédik, ahol
a gyerekek levegbztetése id6jarasi viszonyoktdl fliggetleniil megoldhaté. A jatszéudvaron
telepitett eszk6z6k (cstszda, homokozd) a gyerekek kényelmét és zavartalan
Jjatéktevékenységét biztositjak. Az drnyékolast természetes uton, az udvaron magasodé faval
tudjuk megoldani.

A belsé tér teljes bitorzata, mennyisége megfeleld, gyermekekhez igazodd. A
sziikséges eszkdznorma eldirds szerinti felszerelési targyak rendelkezésre allnak. A palyazat
réven az eszkdzbeszerzést maximaélisan meg tudtuk valdsitani, igy a bolcsdde gazdag

felszereltséggel, eloirasokhoz és életkorhoz igazodd jatékallomannyal rendelkezik. A

bolcsdde eszkdzjegyzéke a program mellékietét képezi.

1.5. Személyi feltételek

e Intézményvezetd

A bolesédei intézményegység szakmai vezetését a Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és
Mini Béleséde intézményvezetdje latia el. Ovodapedagogiai szakteriileten kozel 30 éves

gyakorlattal rendelkezik, az alapdiploma megszerzésén til a kovetkezé szakvizsgas

képzéseket végezte el:

- egyéni banasmod fejlesztépedagdgidja szakiranya szakvizsga (2003.)

- intézményvezets €s kézépvezetd szakvizsga (2015.)

A béles6dei feladatok minél optimalisabb elinditasa érdekében kisgyermekgondozd-neveld

képzésben szeretne a jévében részt venni.

e Kisgyermeknevel6 1 6

A bolesédei nevelés-gondozas feladata a csalddban nevelkedd Kisgyermekek napkézbeni
ellatasanak ¢és esctlegesen kiegészitd szolgaltatdsoknak biztositasaval 20 hetes-3 éves
egeszséges €s a 20 hetes-4 éves sajatos nevelésll igényld gyermek testi- és pszichés
sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlédés elGsegitése. A hatranyos helyzetii

gyermekek esetében a hatrdnyok és kovetkezményeik enyhitésére torekvés. Alapvetd
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elvarasunk, hogy kisgyermeknevelénk a tdrvény altal eldirt szakmai végzettséggel

rendelkezzen.

Kisgyermeknevelonk foiskolai végzettséget szerzett. Mivel elzdleg dvodai intézményben
dolgozott, igy némi tapasztalattal és jartassaggal rendelkezik a gyermekek optimélis nevelési
feltételeinek  megteremtésében.  Fiatal, megfelelé  agilitassal, gyermekkozponti
szemléletmdddal, a kisgyermeknevelsi palya iréanti elhivatottsiggal rendelkezik. Képes az

egymas kbzott kooperativ egyiittmilkddésre, a szakmai megujulasra.

Kilénds figyelmet forditunk a kdtelezé szakmai tovabbképzések el6irds szerinti teljesitésére.
A kisgyermeknevel6k nképzését szolgalja az épiileten beliil elérhetd internet hozzaférés, A
szakmai tovabbképzések széleskorti kihasznalasat szorgalmazzuk annak érdekében, hogy a
bolcsodei €let elméleti és gyakorlati megvaldsitdsaban minél inkabb elmélyiiljiink. A
kotelezden eldirt tovabbképzéseken tal tAdmogatjuk a kisgyermeknevelok 6nallo
tovabbképzési térekvéseit, szakmai fejlodését. Emellett figyelmet forditunk az egymastol vald

tanuidsra, komyez6 bélesédékkel vald  kapesolatfelvételre, hospitalasi  lehetéségek

kihasznalasara.

» Bolcsddei dajka 1 6

A higiénés kovetelményeknek megfelelen takaritja az intézményi helyiségeket. El6késziti a
gyermekek napi étkezését, A HACCP eléirdsnak megfelelden végzi a konyhai élelmezési és
tisztantartasi folyamatokat. A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkdzok el és lemosasat

rendszeresen elvégzi. Szilkség szerint mossa és vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a

csoportok textilidit.
Elvarasunk, hogy a dajkénk rendelkezzen a térvény altal eldirt bolcsddei dajka tanfolyami

végzettséggel.

* Gyermekorvos

A fenntartéval kotott megbizasi szerzOdésbe foglaltak szerint latja el feladatkorét. A
gyermekek részére a bolcsddébe keriilés eldtt és betegség uténi visszatéréskor részletes orvosi

vizsgalat ad. Elvégzi a bélesddébe jard gyermekek idészakos eldirasok szerinti vizsgalatat.

10
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Az elbirasok szerinti bolesédei orvosi elldtast a telepiilés orvosa ldtja el, aki megfeleld
szakképzettséggel és tobb éves szakmai tapasztalattal rendelkezik.

Mindezeken tul a bolesédei dolgozok részletes feladat-megosztasat munkakéri leirasuk

tartalmazza.

Bélesddei dolgozok munkarendje
A kisgyermeknevel6 heti kotelezd éraszama 35 Ora (napi 7 6ra). A kételezo oraszamon feliili
munkaidejét napi adminisziracids tevékenységekkel t6lti. A bdlcs6dei nyitva tartds ideje alatt

a kisgyermekek végig kisgyermeknevel6 feliigyelete alatt tartézkodnak.

A bolcsbddei dajka 8 6ras munkaidében latja el feladata.

A bilcsédei dolgozok munkarendjét az intézményvezetd allapitja meg.

Helyettesités rendje
Bolesddei csoportban a kisgyermeknevelé helyettesitését egymas kozétt osztjak meg a
bbicsbdei  dajkdval, vagy a tevékenységnek megfelelé végzettséggel rendelkezd

6vodapedagdgus/ pedagogiai asszisztens lathatja el. A bdles6dei dajka helyettesitésére dvodai

dajka vonhato be.

2. Pedagdgiai alapelvek
2.1, Kiildetés nyilatkozat

Intézményiinkben a térvényi eldirasoknak megfeleld és a helyi igényeket figyelembe
vevd szinvonalas szakmai szolgaltatast igyeksziink biztositani. Kiildetésiink: A bélcsédés
korosztaly cgészséges fejlddéséhez sziikséges feltételek biztositdsa. Olyan harmonikus,
egészséges bblcsddei kdrnyezet kialakitisa, mely elésegiti a kisgyermekek egyéni gondozasat,

fejlesztését. A szil6kkel a kolcsonds bizalmon alapuld, segitdé kapesolat kialakitasara

toreksziink.

2.2. Alapelveink
11
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2.2.1. A csalad rendszerszemléletit megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkdzelitése értelmében a bélesddei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mikddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latasmod alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcidés mintakat a kisgyermek visszatitkrdzi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeird] és gyengeségeirfl. Az erOsségek hangsilyozasa altal a

szakember hozzajarulhat a csalad életminéségének javitdsahoz.

2.2.2. A kora gyermekkori intervencios szemiélet befogadasa

A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Mini
bolesddénk funkeidjat tekintve alkalmas szintér a kora gyermekkori intervenci6é szemléletének

alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertilé

fejlodésbeli lemaradasok felismerése és jelzése.

2.2.3. A csalidi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. Mini bolesédénk a csaladi nevelés
értékert, hagyomdnyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontosnak tartjuk a sziil6k szamara lehetévé

tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és modokon megvaldsuld bekapesolédast a bolesodénk

életébe.
2.2.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlédd személyiség. Kiiltnleges védelem, banasmod illeti meg.
A bolesddel nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,

nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilénbzoségek iranti tolerancia kialakitasara.

2.2.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatiarozo szerepe
12
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A Dbdlesédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasdra megfeleld szakmai kompetencidval és identitéssal,
kellé 6nismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bir6é szakember képes. Ebb6l adédéan a

kisgyermeknevelé felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.
2.2.6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése

Mini bdlcsédénkben a kisgyermek egyéni igényeitd] fliggd torténé beszoktatasra, adaptécios

id6szakra tigy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak djrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi komyezetének allandosdga (,.sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgdl a tajékozddashoz, a j6 szokasok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossigdbol, az
egyes mozzanatok egymdsra €plilésébdl fakado ismétiGdések tajékozodasi lehetdséget,
stabilitést, kiszdmithatésagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a gyermek
biztonsagérzetét. A biztonsag nynjtdsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a

pszichikai er6szak minden formajatdl valo védelmet is.

2.2.7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teritletét érinté barmely valtozas esetén
ervényestilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzészoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogadasat, az (ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat, Boles6dénkben erre kiemelt figyelmet forditunk.
2.2.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus,
hiteles nevel6i magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe vesszitk a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlodésének titemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencigjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva itéljik meg. Minden vj fejlédési allomasnak
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kiinduldépontja maga a gyermek. Ezért fontosnak tartjuk, hogy a bolesédénkbe jard
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiilion érzelmi

biztonsagot nyljto gondoskodasban és tamogatasban.

2.2.9. Gondozisi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozési helyzetek a kisgyermeknevelé és a kisgyermek interakcidjdnak benséséges,
intim helyzetel. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
clvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendit sziikségletek kielégitésénck feltételeit.
A professziondlis gondozds, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere. Ezért elegendé idével, megfelels

targyi feltételekkel, pozitivumokra épiil6 neveld szemlélettel tamogatjuk megvalésulasat.

2.2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
timogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bdlcsddei nevelésben. Biztositjuk annak a
lehetds€gét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil 1smeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
Oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjitk 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az

egész életen 4t tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.
2.3. Célunk

A bolcsédei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis komyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozdsaihoz. Mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel tesszilk, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsddlegességének tiszteletét. Csaladbarat intézményként, hozzajarulunk a csaladok

¢letmindségenek javitdsdhoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.
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2.4, Feladataink

» A csaladok tAmogatisa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

Mini  Boles6édénk mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild  elsé
gyermekmtézmény jelentds szerepet télt be a sziléi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erOsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és
bdlcsddei nevelés oOsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti egyenrang,
konstruktiv, kdélcsonés bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziil§ ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a
gyermek  ismeretén alapulé  differencialt, egyéni banasméd  kialakitasaban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket. Fontos a csaldd erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok

kiemelésével. A szilldi kozosség €s a dolgozok kapesolata egymads iranti tiszteleten alapszik.

Gyermek - gyermek kozotti konfliktus tisztdzasa és megoldasanak elOsegitése a

kisgyermeknevelé feladata.

Sziilé —dolgozd kozotti konfliktust els6sorban az adott helyen, az adott személlyel probaljuk

meg tisztazni. Sikertelenség esetén az intézményvezetd segitsépét kérjiik a megoldashoz.

» Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tamogatasa, a harmonikus testi €s lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsdgos
kdrnyezet megteremtése.

A primer szilkségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valésul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodé napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozést, a

jaték, a mozgas, a szabad levegén valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
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eletmdd, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapveté kulturhigiénés szokasok

kialakitasara.
A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakembereket is

bevonunk  gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagégus, pszichologus, mentathigiénés

szakember, gyermekfogszakorvos stb.

» Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyjié neveldi magatartas a kisgyermekneveld pozitiv személyiségjegyeinek
megletét feltctelezi. A boleséde a kisgyermek szdmara egy 1j szintér, mely t6bb lehetéséget
teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Itt alakulnak a gyermeki személyiség olyan
sajatossagai, mint az empatia, tolerancia, egyiittm(ikodés, alkalmazkoddéképesség. Ezért a
kisgyermeknevel6nk tOrekszik az egyiittélés szabalyainak megismertetésére, betartatdsdra,

elfogadtatdsdra. Kiilonosen fontos ez a hatranyos szociokulttralis kézegb6l érkezd gyermekek

esetében.
> A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermeket életkori sajatossdgaibdl adédoan a jatékossag, felfedezés iranti vagy,
érdekl8dés jellemzi. A kisgyermeknevel$ feladata a gyermeki kivancsisig felébresztése,
fenntartasa az életkori sajatossigokat figyelembe vevd élmény- és tapasztalatnyijtdssal,
ismeretatadassal, megfelelé minta nytjtasaval, az o©nallé prébalkozas lehetdségeinek

megteremtésével. Kiilondsen a hatrannyal kiizd8, dnbizalom hidnyos gyerekekné! fontos a

batoritd, 6sztonzd neveldi magatartds.

Az alapveté feladatok megvaldsitisa érdekében bilesédénkben kiemelten fontosnak

tartjuk:

» A bolcsdder ellatds alapjainak megteremtését megfeleld személyi és targyi feltételek
biztositdsaval, a szakmai munka folyamatainak mindségi szintii elinditasaval,

megteremtésével, fenntartasaval.

* A csaladok eroforrasainak megismerését, a sziil6i kompetenciak fejlesztése, a csaladi és
bdlcsédei nevelés Gsszhangja. Ahhoz, hogy a csaladi nevelést kellden ki tudjuk
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egésziteni, szilkség van a kisgyermeknevelé magas szintQi szakmai, modszertani
tuddsanak alkalmazésara.

¢ Feladatunk a harmonikus testi ¢s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kdrmyezet megteremtése, a kisgyermek egészséges fejlodésének tamogatasa, a fejlédés
nyomon kévetése, dokumentaldsa.

* A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend kialakitisat.

¢ A kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta
nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikdciés kedv felkeltése mondokak, énekek,
versek, mesék kozvetitésével.

o A jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetGségeinek megteremtésével a kognitiv
készségek alakitdsa. Ehhez sziikséges a kisgyermekneveld részérd) a kozos tevékenység
soran nyujtott viselkedési és helyzetmegoldasi minta, valamint az 6nall6 probalkozas és a
kreativitas tamogatdsa. Mindezt eldsegiti a batoritd, §szténzé neveldi magatartds.

e Feladatunk a kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatisa, eldsegitve
ezzel a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

¢ Feladatunk a szocidlis hatrannyal kiizd6 gyermekek fokozott figyelemmel kisérése, a

csaladi nevelkedés eldsegitése szakmai hozzaértésiink magas szintil alkalmazasaval.

3. Bolesddei nevelés fobb helyzetei
3.1.Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitdsnak-mini bélesédénkben nincs
helye. A bélcsédei nevelés teriilletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanulés, minden olyan tapasztalat-, illetve informdacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast
idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek
megismerje 6nmagat és kornyezetél. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébél adodo
tevékenységekbe agyazottan t6rténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikdcio. A tanulas formai az

17



Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Bolcsode
5324 Tomajmonostora, Széchenyi 1 64,

Tel: 06 (59) 356-100

E- mail: tomajovoda@freemail.hu

OM azonositd:203395

Adoszam: 15840699-1-16

utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakcidbdl
szarmazé ismeretszerzés és szokaskialakitas. Kisgyermeknevelonk a sajatos nevelési igényil
gyermekek esetében szem elétt tartja, hogy naluk mas jelleg és hosszabb id6t vesz igénybe a
tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésénck feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felnétt-gyermek és

gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe vessziik azoknak a gyermekeknek a nyelvi

szitkségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelvik.

3.2. Gondozas

A gondozas bensOséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyvermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi szilkségleteinek maradéktaian kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tdmogatd
segitséget. Sikeres probdlkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli
az egylttmuikddési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényegesnek tartjuk, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnbttel vald kommunikdcio érzelmi téltése, a
kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség
egészséges alakulasara.

Feladat: A kisgyermeknevelé biztositsa a gyermekek szamdra az 6ndllé prébalkozas
lehetdségeit Ggy, hogy koézben folyamatosan batoritja, dicséri a kisgyermeket. Biztositson
elegendd 1d6t a gyakorlasra, az 6nallésodasi folyamatok eldsegitésére.

Tevekenysegek: A mosdo és we. helyiségek gyermeki méretekhez igazitottak, igy lehetdség

van prébalkozasra. Etkezés soran Osztondzzik a gyermeket az 6nallé eszkdzhasznalatra,
minden lehetoséget kihasznalunk az dtkezési szokasok alakitasara. Az Sltozkodési
folyamatban a gyermeki igényekhez igazodo segitségnyujtassal vagyunk jelen. A pihenés

sordn is figyelembe vessziik az egyéni sziikségleteket.

3.3. Jaték
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A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, elsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositasaval és neveldi
magatartiasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitist. A
kisgyermeknevelé a gyermek igényeitSl és a helyzettol fiiggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyajt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat dtleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsdsorban lehet8séget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermeknevelével, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforrds a kisgyermek szdmadra, a tarsak viselkedése
mintat nydjt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

Cél: A gyermek sokoldalu fejlesztése jatékkal, jatékos modszerekkel
Feladat: A jatéktevékenységhez szitkséges targyi és személyi feltételek megteremtése, az
egész nap folyaman biztositott szabad jatéktevékenység és jatékido.

Tevékenységek: A csoportszobédban az eszk6z6k elérhetd magassagban keriilnek elhelyezésre,

igy lehettség van a szabad jatékvalasztiasra. Egyéni és kozds jatékra a kiilénbozé kis
kialakitott tereken { babaszoba, épitoszényeg, puhasarok stb.) van lehetdség. Az udvaron az

id6jards valtozasaihoz igazodoan a kiilonb6zé eszkGzok biztositjidk a jatékfeltételeket,

motivaljak a gyermekeket.

3.4 Mozgas

Cél: A gyermekek mozgasigényének kielégitése, testi- és mozgas fejlddésiik eldsegitése
szabad mozgassal.
A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy. szdmukra Sromforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsak a mozgésaktivitast és hasznélatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemoknek olyan jatszéhelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely 4ll

rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.
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A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t6bb lehetdség nyilik,
mint a szobaban. Még t5bb lehetéséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznédlata. Minél valtozatosabb mozgdsra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb dromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6néallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakoridséra, finomitasara.

Feladat: A gyerekek szdmdara megfeleld feltételek biztositdsa a  kiillonbozo
mozgasformak kiprobalasara, gyakorlasara. A mindennapos, rendszeres mozgas lehetéségét
biztositam sziikséges elegendd idovel, hellyel, megfeleld mozgasfejleszt6 eszkdzékkel.

Tevékenységek: A gyermekek szamara kialakitott helyiségekben szabadon

mozoghatnak. Sok nagymozgast segitd eszk6z haszndlhatnak felndtt jelenléte, szitkség

szerinti segitségnyujtasa meliett, illetve Gnalloan.

3.5. Monddka, ének

CEL: A zene iranti érdeklddés felkeltése.

Feladat: elményekben részesiteni minden gyermeket. Megfeleld mondoka és dalkészlet,
hangszerek Osszeallitasa

Mini Bolesédénkben sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontdn didolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerck hallgatdsa, megszolaltatasa, a kozos éneklés.
A kisgyermek é€letkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati dllapotahoz igazodd,
felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemilvek felkehik a kisgyermek érdeklodését, formaljdk esztétikai érzékenységét, zenei izlését,
segitik a hagyoméanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapesolatban, jatékhelyzetekben
atelt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, Sromélményt, érzelmi biztonsagot ad
a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerSsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsdt, a személyiség

fejlodesét, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris, baratsdgos
légkor megteremtéséhez,
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Tevekenysegek: A nap barmelyik idészakdban barmely tevékenységhez kotédden

beépitheté a gyermekekkel kézos mondokazds, éneklés. A mondokak gyakran mozgdssal
kisért, jatékos formaban jelennek meg. A ritmikus szdvegek, mozgasok tGbbszdri ismétlése

gyakori. Az éneklés, a ritmus hangszerek hasznélata, szinesiti a mindennapjainkat és

Unnepeinket.

3.6. Vers, mese

Cél: A beszédfejlodés elosegitése irodalmi élmények altal,
Feladat: Puhasarok kialakitdsa, szOnyegekkel, pamékkal, kényvekkel a gyermekek
korosztalyahoz igazodd, mindennapos mese- és versmondas.
A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belill a
beszéd, a gondolkodis, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szociilis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensiséges
kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvet érzelmi
biztonsaginak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kdzds mesélés élménye segiti az aktiv
szokines kialakuldsét és a vildgrol valo ismeretek megszerzését.

A népi és az irodalmi milveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a

gyermekek pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.

Tevekenységek: A gyermekekkel eltoltstt személyes, bens6séges kapcsolatfelvételek

alkalmaval rovid kis vers, rigmus mondogatasa kozosen. A kisgyermeknevelé életkorhoz
igazodo rovid mesék elmondéasaval, babozéassal vagy dramatizalassal a tiszta beszédre nevel,

benséséges hangulatot teremt, irodalmi élményt nyuijt.

3.7. Alkototevékenység

¢l: Tevékenység 6romének megtapasztaltatisa.
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Feladat: A feltételek biztositisa megfeleld eszkozzel, elegendd hellyel és idével. A
gyermekek Otleteinek tamogatésa és a megvaldsitds segitése. A kisgyermek pillanatnyi

igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotdkedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotasdnak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek irdnti érdeklédés fenntartasat és az  alkotasbol fakado 6rom
személyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését.
Tevékenységek:

- Rajzolgatis, nyomhagyas

- Kiilonbozo eszkdzok kiprobalasa

- Gyurmazas, mintazas

- Kiilénb6zd technikak hasznalata
3.8. A fejlédés virhaté jellemzéi bilesédéskor végére

Fejlddnek a gyermekek kiilonboz6 készségei, képességei
Testi fejlettségiik, mozgasuk megfelel az életkori elvdrasoknak, ernlétiik fejladik.
Sok teriileten 6nallova valnak, sziikségleteiket jelzik, kialakul a szobatisztasag,
Alkalmazkodnak a bélesddei napirendhez.
Szivesen bekapcsolddnak a kiiidnbdz6 tevékenységekbe.
Beszédiik, kifejezOkészségiik fejlodést mutat
Koruknak megfeleléen hasznaljak a kiildnbdzé eszkizoket.
A feinéttekkel és tarsaikkal egylittmiksdnek.

Kdémyezetiikben jol tajékozodnak.
4. Intézményi miikodés

4.1. Intézményi nyitva tartas

7.00 - t6]1 .17.00 - ig igényelhetd a bolcs6dei szolgaltatas.
A nyitvatartasi id6t minden évben feliilvizsgaljuk, a sziloék igénye alapjan valtozoéan keriil

kialakitasra a munkarend.
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4.2.Gyermekcsoportok szervezése

A bolesdde 20 hetes kortol 3 éves korig gondozé-neveld intézmény. A gyermekek
felvétele a kozzétételi idében jelentkezéssel torténik. Elsésorban a telepiilésen 616,
munkahellyel rendelkez6 sziildk gyermekének felvételére kerill sor, ugyanakkor
lehetbségeinkhez mérten segitséget kivanunk nyidjtani a szocialis hatranyokkal kiizdé
csaladok szamara is. A bolcs6dei felvétel nyilvanosan meghirdetett idében, megfeleléen
alatamasztott feivételi kérelem benyujtasaval kérheté. A gyermekcsoport 1étszdma max. 8 6.

A sziilds beszoktatissal segitjiik az (j kérnyezethez, személyekhez vald alkalmazkodast
a gyermekek szamdra. A gyerektSl és a sziilotél fliggben, maximum 2 hétig mindennapi
belatogatassal, anyds szokatdssal torténik a bolesSdei élethez szoktatds. A csoport

jatszohelyeinek kialakitdsat, eszkdzeinek meghatirozisat az eléirasok mellett a korosztalyi

Osszetétel is befolyésolja.

wdajat kisgyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermekneveld a bélcsodei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitildjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szamara egyarant.

A kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolesddébe, és a bélesddébe jaras egész
idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmenérendszer). O kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolodo szakmai dokumentéciot és felelésséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A bélesddei dajka a kisgyermekneveld szakmai irdnyitasa mellett kapcsolodik be a gondozasi
-nevelési feladatokba,

4.3 Napirend

A jol szervezett, folyamatos, de rugalmas napirend lehetéséget biztosit az egyéni

bandsmodra és megkonnyiti a gyermekek alkalmazkodasat, bolesddei életét. A napirend

dsszeallitasaban elsédleges szempontok:
- a gyermek igénye, fejlettségi foka
- a fejlédéshez szitkséges biologiai és pszicholégiai feltételek
- megfteleld id6 a gondozasi munka elldtiasdhoz
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- az egész napot atszovo és meghatarozo jatékido biztositasa

- a helyi kornyezeti adottsdgok kihaszndl4sa.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételéldl, fejlettségétdl, sziikségleteits], de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosdg (,.sajat kisgyermekneveld -rendszer), a
targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a boicsddei dajkaval vald sszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembevétele.

Ajanlott napirend:

Idépont ) Tevékenység
7. 00-8. 00 Erkez6 gyermekek fogadasa, dtvétele.
Jatéktevékenységek
8. 00-8. 15 Reggelihez késziilgdés
8. 15-8.35 Reggeli
8. 35-10.00 Szabad jatéktevékenység, Fiirdbszobai tevékenység szitkség szerint

10. 00-10. 15 Tizérai kindlasa

10. 15-11. 15 Szabad Jatéktevékenység az udvaron, rossz idé esetén a csoportban

11. 00-11. 30 Bejbvetel az udvarrdl gondozasi sorrend szerint, flirdészobai tevékenység
Késziilodés az ebédhez

11.30-12. 00 Ebéd

12. 00-14. 30 Pihenés
14. 30. - Ebredési sorrendben fiird6szobai tevékenység

15. 00-15. 30 Uzsonna

15.30-17. 00 Jaték és a gyermekek kiaddsa, a sziilok tajékoztatasa a napi eseményekré).

4.4. Elelmezés
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Intézményiink az egészséges életmod fontossaganak hangsulyozasdval a gyermekek
élelmezésére is nagy gondot fordit. A PRO-Tomajmonostora Kft élelmezésvezetéje kiilon
étlapon tervezi, és ezek alapjan készitteti el a bolcsodések ételeit. Az egészséges taplalkozas
alapelveinek megfeleloen tervezett étlap Osszedllitisdt az intézményvezetd segiti, feliigyeli.
Az intézményben napi négyszeri étkezésbil két 16 étkezés a reggeli és az ebéd. Mindkettd
valtozatosan Osszedllitott, egészséges alapanyagokbol késziil, a korosztalynak megfeleléen,
sok fOzeléket és zoldséget tartalmaz. A tizérai és uzsonna szintén a megfeleld taplalkozasi

ajanlasoknak eleget téve kertil beszerzésre, elkészitésre.

5. Egyiittmiikodési lehetéségeink

5.1.Alapvet6 jogok és kotelességek

Gyermeki jogok
A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkélesi fejlédését, egészséges

felnevelkedését és jolétét biztosité sajat csaladi kornyezetében t6rténd nevelkedéshez. A
gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csalddjdban t6rténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatisdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet
clharitaséhoz, a tarsadalomba vald beilleszkedéséhez, valamint 6nallé  életvitelének
megteremtéséhez. A hatranyos helyzetl ¢s a halmozottan héatranyos helyzetii gyvermeknek
joga van ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltaté koriilmények
lekiizdéséhez és esélyeinck noveléséhez. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére
artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok ellen védelemben részesiiljon. A gyermeknek joga
van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljard szakemberek, igy a bdlesddei dolgozdk is -

kiilondsen a gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes

elvek és mddszertan alkalmazasaval jarjanak el.

Sziiléi jogok és kitelességek

A gyermek sziildje jogosult ¢és koteles arra, hogy gyermekét csalddban gondozza,

nevelje ¢s a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges feltételeket -
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kilondsen a lakhatast, étkezést, ruhazattal vald ellétast -, valamint az oktatdsahoz és az
egészségiigyi ellatasdhoz vald hozzéjutast biztositsa. A gyermek sziiléje jogosult arra, hogy a

gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

A gyermek sziléje koteles

— gyermekével egylittimiikddni, és emberi méltosagat tiszteletben tartani,
— gyermekét az 6t érintd kérdésekrél tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,
— gyermekeének jogai gyakorlasdhoz iranymutatast, tandcsot és segitséget adni,

— gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szitkséges intézkedéseket megtenni,
— a gyermeke elltdsdban kozremikodd személyekkel és szervekkel, tovabba a

hatosagokkal egytittmikédni.
A béles6dében tartozkodéds rendjét, modjat, elvarhatd normdit, a bélesddei felvétel rendjét,
sziildi €érdekképviseletet. a bolesédei hazirend tartalmazza, mely a szakmai program
mellékletét képezi. A boles6dei Szakmai programmal, Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal,
Hazirenddel, egyéb nyilvanos dokumentumokkal a bilcsédébe keriilés elétt minden sziild
megismerkedhet. A dokumentumok elérhetdk a bélesdde atadé helyiségében illetve az

mtézmény honlapjan.

3.2. Kapcsolattartas a sziilékkel

Csaladlatogatas
Célja a csaladdal val6 kapcsolatfelvétel, a gyermek és a sziilék otthoni kérnyezetben vald

megismerése, bizalmi kapcsolat megalapozdsa. A csaladlatogatds a gyermek bolesddébe
érkezését megeléz8 folyamat, de szilkség esetén (pl. szocialis hatrannyal kiizdé
gyermekeknél) rendszeresen is megtérténhet.

Beszoktatds (adapticic) — sziilével 16r1énd fokozatos beszoktatds

Két hetes beszoktatasi ciklusban fogadjuk az 0j bolcs6déseket. A sziilé a gyermekkel 161t az
elsé hetet, a kisgyermeknevelé folyamatosan és fokozatosan kapcsolodik be az anya és
gyermeke tevékenységeibe, kozelit a gyermekhez. Kés6bb probalkoznak az ott alvassal, mely
a 2. hét végére remélhetSleg mar sikeres lesz. Apa, anya vagy mas csaladtag jelenléte

biztonsagot ad a gyermeknek, segiti a kisgyermeknevelé és a gyermek kozti érzelmi kotddés
kialakulasat.

Napi kapcsolatrartas
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Célja: rovid, kolesonds informalas a gyermek érzelmi allapotardl, hangulatardl, 6t érintd
torekvésekrol, valiozasokrol. Ezeket a beszéigetéseket mindig pozitiv hangvétel jellemezze.
Idépontja: reggeli érkezéskor és tavozaskor.

Egyeni beszélgetés

A kisgyermek fejlddésérdl szolo részletes, kolcsonds tajékozddas, vagy hosszabb
megbeszélést igénylo kérdések, nevelési problémak megbeszélését szolgald talalkozasi forma.

Kezdeményezheti: sziilo, kisgyermekneveld, bolcsddevezetd.

Sziildesoportos beszélgetések

Evente legaldbb 3 alkalommal szervezett tematikus beszélgetések, a csoportba  jaro
kisgyermekek sziileit foglalkoztatdé aktualis nevelési témakrél. A  beszélgetést a
kisgyermeknevelok vezetik, a sziil6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak
megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziilbket a helyzetkezelési modok

megvalasztasaban. A neveldktdl hallott indirekt megerositések befolyasoljak a sziil6k nevelési

szokéasait.

Sziildi értekezlet
A szilok altalanos 4s adott gyermekcsoportra vonatkozé tdjékoztatiasa. Csoportos

kapcsolattartdsi forma. A gyermeket érinté sziilokkel koztsen meghozandd déntések
elosegitését szolgalja. Javasolt évente 2 alkalommal (ismerkedd, beszoktatas utdn, nevelési év
vége felé).

Sziil6i képviselet
Az intézményes nevelés és a csalddi nevelés Osszehangoldsat intézményiinkben a

sziil61 munkak&zosség segiti. Minden csoport sziildi kdzossége maguk koziil valasztia meg

képviseloit, bolcsédében 1 £6t, aki képviseli a bolcsédébe jard gyermekek érdekeit.

5.3. A sziilok altal igénybe vehetd szolgéltatasok, egyiittmiikodési lehetéségek

Csalid és bilesdde kapesolatat erésité programok

Bolcsédeénkben nagy figyelmet forditunk a csaladokkal valo szores kapesolattartasra.
Ebben jelentds szerepe van az tinnepeknek. A hagyomanyok minden kdzosség életében nagy
jelentdségliek. A késziilddés, az iinnepi hangulat, majd a ra valé emlékezés, sok kizos élmény
forrdsa lehet, erdsiti az Osszetartozast, segit az egymasra figyelésben, egymaés segitésében,
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Onbizalmuk fokozdsiban. A hagyomanyok egy-egy kozdsség sajatjai, csak rdjuk jellemzd

apré mozzanatokkal, intimitassal birnak.

Mikulas
Minden évben zart korben megrendezziik a Mikulas imnepséget. A mikulds személye

még nincs jelen a bolesédei csoportban, de az ajandékosztas rémét kozosen éljiik at,

Karacsony
Minden évben a sziil6kkel, gyermekekkel egyiitt Unnepeljik a karacsonyt. A

gyermekeknek ilyenkor aprd, hazavihetd ajandékkal kedveskediink nekik. A sziiléket
megvendégeljik, és lehetdség nyilik egy onfeledt, kozdsen eltsltott délutanra, ahol egytitt
Jatszhatunk, beszélgethetiink.

Farsang
A gyermekek igénylik szerint jelmezbe 6lt6zve a kisgyermekneveldkkel bucsaztatjak el

a telet, zenés, mozgisos monddkakkal, énekekkel.

Anyak napja
A gyermekek az alkalomhoz ill6 monddkékkal, versekkel, dalokkal és egy szl virdg

atnyujtasaval koszontik egyénenként édesanyjukat.

Gyermeknap
Minden évben sor kerill a gyermeknapi rendezvényre. liyenkor szeretettel vérjuk

sziilbket, a testvér, illetve rokon gyermekeket is. Ezen a rendezvényen mar a szeptembertol

bolesddebe keriild, 4j gyerekek is részt vehetnek. Nagyon kellemes hangulaty, vidam,
valtozatos programokban gazdag déleldttst toltiink egyiitt.

Névnapok, sziiletésnapok

Megiinnepeljiik egymds szilletésnapjat, névnapjat gyertyagyujtassal, kozos énekléssel,

monddkazassal.

5.4. Ovoda-bélcséde kapcsolatai

Mini Bolcsédénk és az dvoda kozott olyan kélesonds egyiittmitkddésre épiils, tartalmas

kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak
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megismeréset, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulé partneri
viszony el6térbe helyezése. Kiilonos jelentdséggel bir ez a kozds igazgatasu integralt
intézmények esetében. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésénck
fenntartdsat  szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az @j kornyezetbe torténd

beilleszkedésben.

Celunk a kolcsOnds nyitottsag és a folyamatossdg érvényesitése a kisgyermekek
szamdra, hogy az ,.atkeriilés” kisebb érzelmi megrazkddtatast okozzon. A cél érdekében a

bdlecsédések kisgyermeknevelé kiséretében atlatogathatnak az évoddba, az 6vondk pedig

figyelemmel kisérik a bolcsédés gyermekek fejlodését.

5.5. Egyéb kapcsolatok

A bolcséde a gyermeki jogok és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése
soran minden olyan intézménnyel és szakemberrel egyiittmiikddik, aki részt vesz az
intézményi feladatok teljesitésében, és szolgaltatast nyijt a csalddoknak.

»  Gyermekorvos és védénok

e (Csalad — és Gyermekjoléti Szolgalat-vezetd és munkatarsak

Intézménylinkben a kisgyermekneveld gyermekvédelmi feladatokat is ellat. Probléma esetén
csaladlatogatast végez és jelzéssel €l az intézmény vezetGje felé, aki tartja a kapcsolatot a
jelzérendszer tovabbi tagjaival.

- Tervezziik, hogy szakmai kapcsolatépités, jo gyakorlatok megismerése, informacidk

szerzése céljabol keressiik a kapesolatot a Magyar Bolesédék Egyesiilete és a Bdolcsédei

haldzat intézmenyeivel.

6. Dokumentaciok

6.1. Intézményi dokumentumok
- A Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Bolcséde Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata
- A Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Boles6de Bolestdei Hazirendie
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- A Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Bslcséde gondozési-nevelési
programja

- Felvételi kényv, felvételi adatlapok, hatarozatok, megéllapodasok

- Tovabbképzési kitelezettség nyilvantartisa

- Gyermekvédelmi tevékenységek feljegyzései

- Leltar

- Munka- és tlizvédelmi Szabalyzat

- Szabadsag, tappénz, helyettesités nyilvantartasa

6.2. Gyermekkel kapcsolatos dokumentumok

A bolesddei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a gyermekek

fejlodését és azt dokumentélni kell.

- esoportnaplo: Bolcsddei csoportnaplé vezetése kitelezo. Tartalmazza a gyermekcesoport
napi életének fobb torténéseit, mindkét kisgyermeknevelonek feladata a csoportnaploba
valo beirds. Tartalmazza a hidnyzok nevét, a napi étrendet, az aktudlis eseményeket a

gyermekcsoportban, minden olyan tdrténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét

befolyasolja,

- gyermek-egészségiigyi torzslap: A gyermek felvételével indul és a gyermek
béles6débol valo kimaradasaval zarul. Tartalmazza a gyermek és sziilék adatait, valamint

a gondozasaval, nevelésével, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad lehetdséget.

- fejlédési naplé: Minden gyermeknek kiildn fiizet tartalmazza a bslesédei élete soran a
fejlédése allomasait. A csaladlatogatas az elsé bejegyzés, melyet a beszoktatas idejére
vonatkozé bejegyzések kovetnek. A gyermek 1 éves kordig havonta, késébb
negyedévente kell a kisgyermeknevelének vezetni az értelmi-, a mozgas-, a
beszédfejlodésre, a szocialis kapcsolatok alakulasara, az dnelldtasra vonatkozo részeket,
nagyobb eseményeket. A naplé minden egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak ra

jellemzd, ami megkiilonbézteti 6t a csoport t6bbi gyermekétsl.

- csaladi fiizet: A csalad és bolcséde kapcsolattartdsénak igen fontos formdja. A

30



Tomajmonostorai Csitlagszem Ovoda és Mini Bolcséde
5324 Tomajmonostora, Széchenyi (it 64.

Tel: 06 (59) 356-100

E- mail: tomajovodag freemail.hu

OM azonosit$:203395

Adoszdm: 15840699-1-16

sziiloket tdjékoztatja a gyermek bolesédei életének torténésérol.

Pozitivumnak tartjuk, ha a szilé is valaszol a csaladi fiizetbe irt bejegyzésekre, igy

tajékoztatva a kisgyermekneveldt az otthoni torténésekrol.

6.3. Egyéb dokumentumok

- étkezési nyilvantartas

- jelenléti kimutatasok

- dolgozok egészségiigyi konyve

- havi statisztika

- szill6i értekezletek, megallapodasok feljegyzései
- jegyzbkonyvek

7. Képzés, tovabbképzés

A kisgyermekneveld szakmai tovabbképzésének keretén beliil valosul meg a szakmai

képzettség szinten tartdsa, emelése.

e 2016. janudr 1-jétd] pedagdgus életpalya kiterjesztése a bélcsédei szakdolgozokra,
akik szakképesitésitk mellett felsdfoka végzettséggel rendelkeznek.

* A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol szolé 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet alapjan kell az
alkalmazottaknak szakmai tovabbképzési kotelezettségitknek eleget tenni.

e A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentick figyelembevételével, elére
meghatirozott ifitemterv alapjan torténik. A  tovabbképzések  témainak

kivalasztasanal lehetséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklédési korének

megfeleléen.

¢ Belso képzések, szakmai miihelyek szervezése.

* A munkdjara igényes szakember Gnképzés formajdban is rendszeresen képezi
magat. Ehhez a bélcséde biztositia a szakmai folyoiratok beszerzését,

jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetéségét,
audiovizualis eszkoziket.

8. A szolgaltatasrol szolo tdjékoztatas
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8.1. A szolgaltatis kozzétételének helyi modja

intézményi honlap, kozosségi oldal

helyi médiakban valé megjelenés

Y vV Y

tarsintézményekkel — jelzorendszer tagjaival valéd kapcesolattartas

v

szakmai rendezvények, konferencidk

8.2 tajékoztatisi kotelezettség

> az intézményvezetd teljes korii tajékoztatast nyujt az intézmény altal biztositott
szolgaltatasokrol, ellatasi formakrol,

» ki van fliggesztve az intézmény hédzirendje, gyermekjogi képviseld neve, elérhetésége,

Y

a szolgaltatas nyitvatartasi rendjét, elérhet6ségének modjat, forméit (cim, telefon, e-
mail)

a panaszkezel€s rendjét intézményi eljarasrend tartalmazza

A\ ¥

adatvédelmi szabalyokat

minden nevelési év munk4jarél beszamolunk az Onkormanyzat képviselStestiiletének

Y v

Legitimaciés zaradék
A bolesédet szakmai program érvényességi ideje:

2022. -jétél 2027. augusztus 31-ig.

A szakmai programot a Fenntart$ hatarozataval jovahagyta:
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A bileséde neve, cime: Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Bolcséde
5324 Tomajmonostora, Széchenyi ut 61/a
Székhely: Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda és Mini Bolcséde
3324 Tomajmonostora, Széchenyi 1t 64,
Telephely: 5324 Tomajmonostora, Széchenyi ut 61/a.
Telefonszama: 06 59 356-100
A bblcsédevezets neve: Agocs Bélané

A bélesddei élet szervezése:

A boleséde 1 mini csoporttal rendelkezik, mely 8 {6 befogadéasara alkalmas
Jogosultsag a bolesddei elldtds igénybevételére:

A mini bélcséde a gyermekjoléti alapeliatas része, a napkozbeni gyermekellatas, ezen beliil a
bdlesddei ellatds egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortél 3 éves korig fogadja a
gyermekeket. Az 6vodai nevelésre még nem érett gyermekek a 4. életéviik betsltését kivetd
augusztus 31-éig maradhatnak a mini bolcs6édében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év
folyamén augusztus 31-éig betoltik 3. életéviiket, szeptember 1-ét6] tesznek eleget ovodai

nevelési kotelezettségiiknek.

A gyermek bolcsodei felvételét kérheti:

e a sz0l6 (tdrvényes képvisels)
» a szililé hozzajaruldsaval:
- teriileti védond
- hazi gyermekorvos, vagy haziorvos
- a szocialis, illetve csaladgondozo
- gyermekjoléti szolgalat
- a gyamhatosag

A sziil6k felvételi igényiiket az intézmény vezetdjénél jelzik. Tuljelentkezés esetén az
intézmény vezetdsége ¢s a fenntartd kozosen dént a gyermek felvételérdl. Biztositani kell
az ellatast azoknak a gyermekeknek, akiknek sziilei, neveldi, gondozoi munkavégzésiik,
munkaerd-piaci részvételt eldsegité programban, képzésben valo részvételiik, betegségilk,
vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatisukrdl nem tudnak gondoskodni, kiiléndsen:

» akiknek fejlédése érdekében 4llandé napkozbeni ellatasra van sziiksége

e akit egyediilalld, vagy sziilé nevel
» akinek sziildje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatdsrél nem tud gondoskodni.

A bdlcsédei felvétel soran elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek szillgje, vagy mas t6rvényes képviseldje
igazolja, hogy munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban 4ll.
Védelembevétel esetén a telepiilési Snkormanyzat jegyzoje kotelezi a sziilét, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermek napkozbeni ellatasat.



A telepiilési onkormaényzat altal fenntartott intézmények ellatasi teritlete a telepiilés
lakosséagara, valamint vonzaskoérzetére terjed ki.

A sziilének, torvényes képviselonek a gyermek bélestdei jelentkezéséhez csatolni kell a
haziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolesddében
gondozhato. Fert6zd betegségben szenvedd gyermek kdzosségben nem gondozhatt addig,
mig a hdziorvos igazolasa alapjan gyogyultnak nem mindsiil.

A beirataskor a kovetkez6 iratokat kell hozm:

o felvételi kérelmi fap
* agyermek anyakdnyvi kivonata

e agyermek és a sziil6k lakcimét igazolo okmaényok

e TAJ kartya

» afelvétel eltti orvosi vizsgalat eredménye, mely igazolja, hogy a gyermek
egészséges, bélesddében nevelhetd

e clézetes munkaltatoi igazolast

¢ ha sziikséges, iskolalatogatasi igazolast

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényre jogosité hatarozatot

e asziilok elérhetbségét biztositd telefonszamot

A gyermek felvételénél a kitelez6 sorrendiség érvényesiil:

1. helyen: A sziilé munkaba alldsanak tamogatasa végett. Elézetes munkaltat6i igazolast
kériink.

2. belyen: Iskolai tanulmanyok megkezdése, folytatasa miatt. Iskolalatogatasi igazolas
bemutatasat kérjik.

3. helyen: Gyamhatosag, Gyermekjoléti Szolgalat, jegyzo, hdziorvos, védénd kérelmére, a
gyermek veszélyeztetettsége, vagy szociélis rdszorultsaga miatt.

Nyitva tartds rendje

s A bolcsdde egész évben folyamatosan miikddé intézmény. Az intézmény a fenntartd
altal engedélyezett nyari zéarva tartidsa: minden évben 2 hét, melyrél az
intézményvezetd minden év februdr 15-ig értesiti a sziiloket.

* Heti nyitva tartasi id6: 10 6ra 7.00-17.00-ig.

A gyerekekkel nyitvatartasi idében kisgyermekneveld foglalkozik.

» A sziil6k igényeinek jelzésére az intézményvezetd a fenntarté felé kezdeményezheti a
nyitvatartasi idé megvaltoztatasat.

e Rendezvények alkalmaval a nyitvatartasi id6tél vald eltérést az intézményvezetd
engedélyezi.

* A hivatalos ligyek intézése az intézmény vezetéi iroda titkarsagan t6rténik 8 — 15 éra
kozott.

e A bdlcsdde linnepnapokon ¢és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

¢ Minden év aprilis 21-¢én, a Bolcs6dék napjan - amennyiben az munkanapra esik -, a
bolesdde zarva tart, de az erre iranyulo sziii6i igény esetén iigyeletet biztositunk.

A bilesddébe érkezés, tavozds rendje:



* A bolcséde naponta reggel 7.00-t01 — 8.00 draig fogadja az érkezé gyermekeket.

* Kérjik, hogy 8.00 - 8.30 kozdtt ne zavarjdk a reggelizést, gyermekiikkel elbtte vagy
utéana érkezzenek.

* A gyermekek hazavitelére délutan 17.00 6raig van lehetdség.

o A boles6débdl a gyermekeket csak a sziil$ vagy az altala irasban megbizott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskort ¢ feladattal nem bizhaté meg.

¢ A bolcsédei ataddban minden gyermeknek kiilén zarhato szekrénye van a ruhék
taroldsara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb doigokat taroljak a szekrényekben,
mert a bélesédében hagyott, ill. a gyermeken 1évo vagy hozott targyakeért felelésséget

vallalni nem tudunk.

Betegség

e A bolcs6dében csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kshdgéscsillapitot szedd, még labadozo
gyerek bevétele a gyerek biztonsagos gydgyuldsa és a tobbi gyerek egészségének
megérzeése érdekében nem lehetséges. Tlyen esetben a kisgyermeknevels kotelessége
a gyerek atvételének megtagadasa.

* A kisgyermeknevel6nek otthonrél bekiildstt gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyamaén, kivéve allergia (pipa).

* A kisgyermekneveld teendGje baleset vagy napkdzben megbetegedé gyerek esetén: a
gyereket haladéktalanul el kell 1atni, mik6zben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset stilyossdgétol fiiggoen, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén
orvosrdl gondoskodni kell (ment, orvos kihivasa).

¢ Laz, hanyés, hasmenés, hasgores esetén a kisgyermekneveld megkezdi a 14z
csillapitasat fizikalis hiités alapjan, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye
el a gyereket. Ehhez feltétleniil sziikséges a sziil pontos cime és telefonszama.
Ezutdn a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol. llyen esetben a gyerek csak
orvosi igazolassal johet Bjbd] bolesédébe.

o Fertdzd betegség (rubeola, baranyhimlé, skarlat, majgyuliadas, tetd stb.) esetén a
sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kivetden
jelez az ANTSZ fel¢, és fertétlenit takaritast végez.

* A gyermekek egészségligyi ellendrzé vizsgalatat a boleséde orvosa és védéndje latja
el az egészségiigyl munkaterviik alapjan.

o A megtoriént kotelezd véddoltasokrol folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

* Az iizendfiizetbe t0riéné bejegyzéseiket szivesen vesszilk, akéar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

¢ Ha asziild gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, a
tavolmaradast masnap reggel 9.00 6raig kozélje a kisgyermeknevelével

o atéritési dij elszamolasanal csak a kovetkezd naptol tudjuk a gyermek hidnyzasat
figyelembe venni.

e Kérjik, hogy a téritési dijat az elére jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és
egy€b gondjaik esetén keressék a bdlcstde vezetdjét, aki felvilagositassal és
segitokészséggel all szives rendelkezésiikre,

A sziilokkel valo kizos nevelédsi elv kialakitisa



Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint
neveljik, sziikség van igazi egyttimikodésre, nyitottsagra, 6szinteségre. Az hozzank jaré
gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndttet, szeressék és fogadjak el
tarsaik egyéniségét, kiilonbozoségét, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak meg.

Ezen, torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erositsék gyermekeikben.
Gyermek - gyermek kozotti konfliktus tisztazasa és megoldasanak elésegitése

kisgyermeknevel6i feladat. (Kérjiik a Kedves Sziilket, hogy ne énbirdskodjanak.)
A sziil6i kiz0sség €s a dolgozdk kapesolata egymads irdnti tiszteleten alapszik. Az a

sziil6, aki ezt a normét megszegi, a bélcsdédébe nem johet be,
Sziil6 —dolgozo kozotti konfliktust elsdsorban az adott helyen, az adott személlyel kell

megprobalni tisztazni. Sikertelenség esetén az intézményvezetd segitségét kell kérni,

Az egyiittimitkédés szabdlyozott formdi:

A sziilknek lehetéségitk van ra — és igényeljik is -, hogy az 6vodaban folyé
pedagdgiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, étleteikkel

segitsék eld a kozos gondolkodast,
A kapcsolattartas, az egylittmiikodés szervezeti formai:

Csaladlatogatas
Célja a csaldddal vald kapcsolatfelvétel, a gyermek és a sziil6k otthoni kérnyezetben vald

megismerése, bizalmi kapesolat megalapozasa.

Beszoktatds (adapticio) ~ sziilvel torténd fokozatos beszokiatds

Két hetes beszoktatasi ciklusban fogadjuk az fj bolesGdéseket. A sziil a gyermekkel tolti az
els6 hetet, a kisgyermeknevelé folyamatosan és fokozatosan kapcsolédik be az anya és
gyermeke tevékenységeibe, kozelit a gyermekhez. Késobb probalkoznak az ott alvassal, mely
a 2. hét végére remelhetbleg mar sikeres lesz. Apa, anya vagy mas csaladtag jelenléte
biztonsdgot ad a gyermeknek, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kézti érzelmi kotédés

kialakulasat.

Napi kapcsolattartds
Célja: rovid, kolcsonds informélds a gyermek érzelmi allapotardl, hangulatardl, 6t érintd
orekvésekrol, valtozasokrol. Ezeket a beszélgetéseket mindig pozitiv hangvétel jellemezze.

Id6pontja: reggeli érkezéskor és tavozaskor.

Egyeéni beszélgetés
A kisgyermek fejlodéséré]l szolo részletes, kolesonds tajékozodas, vagy hosszabb
megbeszélést 1gényld kérdések, nevelési problémak megbeszélését szolgalo talalkozési forma.
Kezdeményezheti: sziild, kisgyermeknevel§, bélcsddevezetd.

Sziil67 csoportos beszélgetések

Evente legalabb 2 alkalommal szervezett tematikus beszélgetések, a csoportba  jard
kisgyermekek szilleit foglalkoztatd aktudlis nevelési témdkrol. A beszélgetést a
kisgyermeknevelOk vezetik, a sziilékkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak



megosztasa, egymds meghallgatdsa segiti a sziiloket a helyzetkezelési modok
megvalasztasaban. A nevelok16] hallott indirekt megerdsitések befolydsoljak a sziilok nevelési

szokdasait.

Sziildi értekezlet
A szilok  adltalanos 4s  adott gyermekcsoportra vonatkozd tdjékoztatasa. Csoporios

kapcsolattartasi forma. A gyermeket érint6 sziildkkel koézdsen meghozandd dontések
elésegitését szolgalja. Javasolt évente 2 alkalommal (ismerked6, beszoktatas utan, nevelési év

vége felé).

A sziilokre, gyermekekre €s az dolgozdkra egyardnt vonatkozik emberi jogaik és

méltdsaguk tiszteletben tartasi kotelezettsége.
Az intézmény minden alkalmazottja kozfeladatot ellaté személy, igy biintetdjogi védelem

alatt all.
Sziiloi érdekképviselet

Az intézményes nevelés és a csaladi nevelés Gsszehangolasat intézményiinkben a
sziilé1 munkakdzosség segiti. Minden csoport sziil6i kozossége maguk koziil valasztja meg
képviseldit, bolesddében 2 fot, aki képviseli a bblcsddébe jaroé gyermekek érdekeit.

Gyermekvédelem

Intézményiinkben a kisgyermekneveld gyermekvédelmi feladatokat is ellat. Probléma esetén
csaladlatogatast végez és jelzéssel él az intézmény vezetbje felé.

Panaszkezelés

A panasz bejelentése

A bejelentés mddjai

800 1500 o o1

Személyesen Heétfotol péntekig, Az intézményvezetdnek.

890 1590 w5261t
Sz6beli panasz Telefon: 06 59-356-100

telefonon Hétf6t61 péntekig, Az intézményvezetdnek.

mas altal atadott irat 800 - 500 KEzbtt

Személyesen  vagy | Hétf610!1 péntekig, Az intézményvezetdnek

Postai uton barmikor Az dvoda cimére;

Széchenyi Gt 64.

5324  Tomajmonostora;




Elektronikus barmikor Az o6voda e-mail

frasbeli panasz levélben cime:
tomajovoda@freemail.hu

A panasz kivizsgalasa és megvalaszolasa

A szobeli panaszt az 6voda haladéktalanul megvizsgalja és a lehetd legrovidebb idén beliil
orvosolja. Ha a partner a panasz kezelésével nem ért egyet vagy a panasz azonnali
kivizsgalasa nem lehetséges, az Ovoda a panaszrol jegyzokonyvet vesz fel, és annak
masolati példanyét személyesen kzoit szobeli panasz esetén a partnernek 4tadja, telefonon
koz0lt szobeli panasz esetén megkiildi. Egyéb szdébeli panasz esetén, az irasbeli panaszra
vonatkozo szabalyok szerint jarunk el.

frasbeli panasz esetén azt érdemben megvizsgaljuk és a panasszal kapcsolatos
allaspontunkat, az érdemi dontést/intézkedést pontos indoklassal ellatva a panasz kozlését
kovetd 15 napon belill irasban megkiildjiik a partner részére. Igény esetén a kivizsgalas

eredményérdl telefonon vagy emailben is értesitést kiildiink.,

Panasznyilvantartas

A partnerek panaszairdl és az azok megoldasat szolgalé intézkedésekrdl nyilvéantartést
vezetlink, amely az alabbi adatokat tartalmazza:
% a panaszos (intézmény/személy) adatait
*» a panasz leirdsat, targyat képez6 esemény vagy tény megjeldlését
% a panasz benyuijtasanak idépontjat és modjat
% a panasz orvoslasara szolgalé intézkedés lefrasit, elutasitis esetén
annak indoklasat
% a panaszigy intézéséért, illetve az intézkedés végrehajtasdért felelés
személy(ek) megnevezését, valamint az intézkedés teljesitésének és a
panasz lezarasanak hataridejét
% akivizsgdlds soran beszerzett informécidkat és esetleges szakvéleményt

*+ a panaszban megjeldlt igényrdl vald dontést

A panaszkezelés folyamata



1. A panasz benytjtisa

Az irasbeli panaszokat - beleértve a személyes megjelenés soran eldadott panaszrol késziilt
jegyzbkonyvet is -tovabba az azokra adott valaszokat harom évig archivaljuk, ezt kdvetden
az adathordozokat (okiratokat) selejtezziik. A panasziigyi nyilvantartasban rogzitett
szemelyes adatok kizardlag a panasz regisztrildsanak ¢s elbirdldsanak céljat szolgaljak.
Felkésziilink a regisztraciojara és megkezdédik a panasz kivizsgildsa, a hidnyzo
informdciok, szakvélemények stb. beszerzése.

Amennyiben valamennyi fontos informacié rendelkezésre all, a vizsgalati szakasz lezarul

és sor keriil a dontéshozatalra.

2. Kivizsgalas
Folyamata:
- A kériilmények tisztazésa az érintett felekkel
- Bizottsag megbizasa a panasz korlilményeinek kivizsgalasara
- Helyszini vizsgalat lefolytatasa
- A vizsgalat adatainak Gsszesitése

- Javaslattétel a dontés meghozatalara

1. Dintés
A dontés lehet:
% apanasz elfogadasa
*%* panasz részbeni elfogadasa

% panasz elutasitisa

A déntéshozatalt a vélasz elkészitése és megkiildése kbveti irdsos formédban

(irasban, faxon, e-mailben).

a. Elemzés

A panaszokbdl eredé konzekvencidk levondsa, az eredmény bedpitése az intézményi

folyamatokba az intézmeényfejlesztés érdekében.

Jogorvoslati lehetdségek



A panasz elutasitisa esetén az 6voda a partnert irasban tajékoztatja arrdl, hogy

panaszaval

milyen szervhez, hatosaghoz vagy birésaghoz fordulhat.

Altalanos intézményi rendelkezések

A biztonsdgos intézmény
Bombariado — Tiizriado

Vészhelyzetben a mindenkor az intézményben tartézkodo vezetd utasitast ad az épiilet

kitiritésére és kozben értesiti a rendorséget, tiiz esetén a tiizoltosagot, személyi sériilés esetén
a mentbket az intézményvezetst és a fenntartdt. Az épiilet kitiritése és elhagyasa a tlizriado

terv szerint térténik biztonsagos helyre.

Intézményen beliili dohdnyzds

Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetében a dohanyzas tilos! (2011, évi
XLI Tv.) Ennek betartasaért a mindenkori tagintézmény-vezetd a felelos.

Ovo- védi szabdlyok

A gyermekek biztonsaganak és holmijaik védelme érdekében a tagintézmények ajtaja
8’ 0-ig ( bolesédében 8 ordig) tart nyitva, ezt kdvetSen bezdrjuk az épiiletek bejarati
ajtajat. A kapura felszerelt tolézarat kérjiik hasznalni, hogy a gyermekek az utcara ne
jussanak ki.

Nevelési id6 alatt az intézményben illetéktelen személy nem tartézkodhat.

A mosdoban, a csoportszobaban egészségiigyi okokbdl sziild, hozzatartozd nem
tartézkodhat.

Kérjitk Onéket, hogy az intézmény tisztantartdsa és a gyermekek egészség megdvisa
érdekében utcai cipében csak a folyos6n tartézkodjanak, a csoportszobaba,
gyermekmosdoba ne Iépjenek be, csak kivételes alkalomkor pl. a beszoktatasi
id6szakban, akkor is benti cip6ben, vagy papucsban,

A tornaszereket, udvari jatckokat csak pedagdgus feliigyeletével hasznalhatjék a
gyerekek.

Az intézmény egész terilletén tilos az alkoholfogyasztas és ittas személy nem
tartdzkodhat az intézményben.

Reklamtevékenység az intézményben

A vezetdi engedély megkérése utan csakis az intézmény profiljaval, tevékenységével,

mitkddésével kapcesolatos, illetve azzal dsszefliggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki a
hirdetétablakra.

Az intézmény helyiségeit - az Alapit6 Okiratnak megfelelden - mas, nem nevelési
célra atengedni csak a gyermekek tavollétében lehet.

A dolgozok, tovabba ligyndkak, lizletszervezok vagy més személyek az intézmény
teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak, kivételt képez, az intézményi
vagy a sziiloi szervezet altal szervezeit vasar.



» Az intézményben tilos a reklam tevékenység kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol
¢€s az egészséges életmoddal, a kémyezetvédelemmel, tarsadalmi kozéleti
tevékenységgel, illetve kulturalis tevékenységgel fligg dssze.

» Az intézmény helyiségeiben, teriiletén part, politikai c€li mozgalom, vagy pérthoz
kot6d6 szervezet nem miikddhet

Helyiséghasznalat

Az intézmény helyiségeit, berendezéseit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni.
Az intézmény helyiségeit mas, nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek tavollétében a

fenntart6é engedélyével lehet.

Hivatalos tigyek intézése

Hivatalos tigyek intézése az intézményi székhely dvodavezet6i iroddban torténik

minden nap 8 — 15 6ra kozott.
A sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére az intézmény kiilén tigyeleti rend szerint

tart nyitva. Az ligyeleti rendrél a sziilok az intézmény hirdeté tablain keresztiil szerezhetnek
tudomast.

A hazirend nyilvanossdagra hozatala

A hazirend minden intézményben a folyoson keriil elhelyezésre az intézmény szakmai
programjaval, ¢és a sziil6k altal bairmikor megtekinthetd.

Hazirend hatdlybalépésének dituma

Az elfogadas médja: A Hazirendet az intézményvezetd késziti el, a nevelGtestiilet dont
elfogadasarol.

A modositas lehetséges indokai: jogszabalyi valtozas, nevelGtestiileti hatarozatok, sziil6i
munkak&zosség javaslatai

A hézirend betartasat koszonjiik!

Tomajmonostora, 2022.04.13.

Készitette: Agocs Bélane
intézmeényvezetd



Legitimacios zaradék

A Bilcsédei Hizirendet Tomajmonostora telepiilés Polgarmestere

iktatoszimon jovihagyta, hatilybalépésének idGpontja

A Bolesédei Hizirendet az Erdekképvisleti Férum tamogatta,

A hézirendet a mai napon a sziilével ismertettem és részére atadtam:

Tomajmonostora,

bilesddevezetd

A hazirendben foglaltakat megismertem és magamra nézve kitelezének tartom, illetve

egy példanyat atvettem,

Tomajmonostora,

sziilo



