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ELOTERJESZTES

Tomajmonostora Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2018. 05, 29-ei iilésére
kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre, igénylésiikre irdnyul6 igények
teljesitésének rendjérdél sz616 szabalyzat megalkotdsarol

Tisztelt Képviselt-testiilet!

Az informécids Onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL
tWrvény (tovabbiakban: Infotv.) 26. § elbirja, hogy az 4llami vagy helyi 6nkormaényzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot elldtd szervnek vagy
személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében lévé kozérdekl adatot €s kdzérdekbol nyilvanos adatot - az e tdrvényben
meghatarozott kivételekkel - erre irAnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A torvény lehetéséget nyujt amra, hogy koézérdekii adat megismerése iranti igényt barki,
szOban, irdsban vagy elektronikus tton benytjthat. A torvény rogziti az igénybejelentés
kezelésének €s teljesitésének legfobb szabalyait is.

Ezen kiviil a torvény eldirja, hogy a kozérdekii adatok kozzétételére kotelezett szervek a
tevékenységlikhdz kapesolddoan a torvény 1. melléklete szerinti Altalanos kozzétételi listiban
meghatérozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kdzzéteszik.

Az Infotv. 30.§ (6) bekezdése eldirja, hogy a kdzfeladatot ellaté szervnek a kézérdekd adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.
Tomajmonostora Kozségi Onkormanyzat és az Abadszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal
nem rendelkezik a kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabalyzattal, ezért ezen szabdlyzat megalkotdsa és képviscld-testiilet altal t6rténd
elfogadasa sziikséges.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy a vitassa meg az cléterjesztést és dontsén a
hatéarozati javaslat elfogadasarol!
Hatdrozati javaslat!

...../2018. (V.29.) szamu Képviseli-testiileti hatdrozat
kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre, igénylésiikre irdnyulé igények
teljesitésének rendjérél szoko szabalyzat megalkotasarél

Tomajmonostora  Kozség  Onkorményzatanak  Képvisel-testilete az  informacios
dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL. térvény 30. § (6)
bekezdésében foglalt feladatkGrében eljarva a kodzérdeki adatok kozzétételének és a
megismerésiikre, igénylésiikre irdnyuld igények teljesitésének rendjér6l sz0l6 szabédlyzatot a
hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

A hatarozatroél értesiilnek:
1.) Fazekas Szabolcs polgarmester
2.) Dr. Szabé Istvan jegyzé
3.} INSZ Megyei Kormanyhivatal

Tomajmonostora, 2018. majus 8. _hxrbj‘(ﬁ g\G /
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A koézérdekit adatok kozzétételének és a megismerésiikre,
igénylésiikre irdnyuld igények teljesitésének rendjéral szolo

SZABALYZAT

Az informéacids Gnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény (tovébbiakban: Infotv.) III-IV. fejezete, a kozérdekil adatok elektronikus
kdzzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (X11.25.)
Korm. Rendelet (tovabbiakban: Korm.rendelet), a kozzétételi listikon szerepld adatok
kozzétételehez szitkséges kozzététell mintdkrdl sz0lo 18/2005.(X11.27.) IHM rendelete
(tovabbiakban: IHM Rendelet) alapjdn, a kozérdekl és kozérdekbd! nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és kozzétételére vonatkozd kételezettségnek
eleget téve az alabbiak keriilnek meghatarozasra:

1. Altalénos rendelkezések

(1) A szabélyzat célja, hogy rigzitse a kizérdek( adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének ¢és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes tigymenet és
felelésségi rend kialakitasa, valamint az informacid-aramlas naprakészségének biztositasa.

(2) A szabdlyzat hatdlya kiterjed Abadszalék Véaros Onkorményzata, Tomajmonostora
Kozségi Onkorményzat (tovabbiakban: Onkorményzat), és az Abadszaldki Kozds
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kezelésében 1évé — az Infotv 3.§ 5-6.
pontjaban meghatérozott fogalmara tekintettel - a kdzérdekit adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok teljes kdrére.

(3) Adatkezeld, adatszolgaltatd, adatfeldolgozo, adatfelelés a jegyzd, vagy a jegyzd dltal —
jelen szabalyzat szerint - kijelolt koztisztviseld lehet. A hivatal koztisztviselire,
munkavéallal6ira, és a hivatali eljardsban részt vevd egyéb kozremiiksd6kre is jelen
szabalyzatot kell alkalmazni.

II. A kizzététellel kapcesolatos egyes feladat-és hataskirok
(1} A jegyzb

¢ megallapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot,

e meghatirozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyves munkakéri feladatokat,

o akozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa
esetén, illetve az éves belsd ellendri vizsgélatrdl késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, intézkedik fegyelmi eljaras meginditasardl,

o koordinalja a kdzzétételi lista tartalmanak belsé egyeztetését,

o figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kbzzététel lista adatainak frissitését,
figyelmezteti a feladattal megbizott személyt a frissités sziikségességérdl,

¢ az adatokat el6allité tdjékoztatasara alapozva folyamatosan ellendrzi a kdzzétételi
honlapon kdzzétett kozzétételi egységek megfeleld olvashatdsagat, a jogszabalyi
eldirasoknak vald megfelelést.

(2) Adatfelelosok, adatkezelok
e elkészitik és az adatkozlonek eljuttatjak az altalanos kozzétételi listan szerepld
kozzétételi egységekbe tartozd adatokat (dllomanyokat),




TOMAJMONOSTORA KOZSEG POLGARMESTERETOL

5234 Tomajmonostora Széchenyi ut 63.
Tel.: 59/516-074; Telefax: 59/356-445;
E-mail: polganmester@tomajmonostora. hu

o a feladatkdriikbe tartozo kozzétételi adatok kdrében havonta ellendrzik a kézzétett
kozzétételi egységek tartaimi megfeleloségét.

(3) Az adatkozlési (kdzzétételi) feladattal megbizott személy (adatk$zld - rendszergazda)

e gondoskodik a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl,
adatsruktirajanak, formajanak kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérol, az esetieges
iizemzavar elharitisarél,

e a részére Aatadott adatokat kozzéteheté formatumiva alakitja, gondoskodik a
kozzétételiikrol,

o a kozzétételi egységek és az azt eldallitd Ntmutatasa alapjan eldallitja a kdzadatkeresd
altal lekérdezett metaadatokat, és azokat tovabbitja az egységes kdzadatkeresd
rendszerhez, illetve az elektronikus jegyzékbe a Korm.rendeletben meghatarozottak
szerint,

e az adatok kOzzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos eseményeket
naplozza, mely az esemény bekovetkeztének datumat és 1ddpontjat, valamint az
esemeény kivaltasaban kézremtik6do nevét tartalmazza,

e gondoskodik az adatok, a naplézott adatallomany jogosulatlan megvaltoztatisa,
torlése, megsemmistilése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarél,
minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrél biztonsagi masolatot készit,

e biztositja a kbzzétételi listak megfeleld archivalasat, az archiv dllomény elérhetbségét.

{4) A belsé adatvédelmi felelds (hatdsagi és igazgatisi irodavezetod)

o A kozérdekl adatok egyedi igénylését nyilvantartja - az éves Osszesité készitése
érdekében — mely tartalmazza a kdzérdekli adat megnevezését, a teljesités és az
clutasitas tényét, illetve annak datumat,

e Az clutasitott kérelmekrél évente értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosagot a targyévet kovetd év januar 31-ig.

I A kdzzétételi eljardas szabalyai

(1) Az Onkorményzat és a Hivatal a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsa érdekében
Abadszalék  Véaros Onkorményzata tekintetében a  www.abadszalok.hu honlap,
Tomajmonostora Kozségi Onkormanyzat tekintetében a www.tomajmonostora.hu honlap
nyitooldalan elhelyezett ,,Kozérdekit adatok™ elnevezésli hivatkozason keresztiil elektronikus
uton bérki szdmara személyazonositds és adatigénylési eljards nélkiil, folyamatosan és
dijmentesen kozzéteszi az Infotv. 1. mellékletében foglalt altalanos kzzétételi lista szerinti
adatokat, az ITHM Rendelet 1-2. mellékletének elbirdsai szerinti valtozatlan szerkezetben és
kozzététeh egységekben.

(2) Az adatkozlé az Onkormdanyzat honlapjan az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre mutato hivatkozast is koteles elhelyezni.

(3) Az Infotv. 1. mellékletében (altalanos kézzétételi lista) meghatarozott adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiill, korlatozastdl
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil kimésolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen hozzaférhetdvé kell tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

(4) Az altalanos kozzétételi listdnak megfeleld kozérdekd adatok szolgéltatdsaért a jegyzd
felelés. Az adatfelelés gondoskodik az adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl,
az adatkozlének vald megkiildésérdl.
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(5) A Hivatalban keletkezett koézzéteendd adatokat az tigyintézdknek (adatfeleldsnek)
elektronikus dton, elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls),
kép (jpg), vagy PDF formétumban kell eljuttatni az adatkozl6nek, az adat Iétrejottét,
megismerését kovetd 15 napon beliil.

{6) A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltdrdsa esetén az Ugyintézd elballitia a helyesbitett vagy frissitett kodzérdekil adatokat
tartalmazé kdzzétételi egységeket és azokat — a jegyzbvel tortént eldzetes egyeztetést és
jovahagydst kovetden - kdzzététel céljabdl eljuttatja az adatk6zl6nek.

(7) Az adatk&zld a kapott adatok beérkezését az elektronikus levelezbrendszeren keresztiil
visszaigazolja az ligyintézének (adatfelelosnek).

(8) Az adatkozld minden esetben (0 adat kozlése, pontositas, javitas stb. sordn) ellenérzi az
atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassigat a kozlésre, Formai
alkalmatlansag esetén visszautasitja a k6zzétételt.

(9) Az adatk6z16 3 napon beliil gondoskodik a kdzolt adatmoédositds, pontositas vagy javitas,
frissités elvégzésérdl, illetve idGszerfitlenné valt adat eltdvolitisarol. Naplozza az adat
kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos események
bekdvetkeztének datumat és idGpontjat, valamint az esemény Kkivaltasdban kdzremiikod6
felhasznald nevét. Elldtja a kapesolédé adatvédelmi feladatokat.

(10) Amennyiben az adat el6z0 allapotdnak archivumban tartdsa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissftés) tényét és idejét, az vj llapot fellelhetGségét,
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerd. A frissitett adat Gj allapota
mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv
dlloméanyaban valo elérhetbségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a
honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szaméra.

IV, Kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igényekkel kapesolatos feladatokat a jegyzé és a
belsé adatvédelmi felelds latja el.

1. A kdzérdekili adatok megismerésére iranyulo igények benyujtdsinak midja

(1) A kozérdekit adatok megismerésére irdnyulé igények benyijthatok szdban, irasban és
elektronikus aton

e postai levélben az Abadszaldki Kozos Onkormanyzati Hivatal részére cimezve,

e elektronikus uton (titkarsag@abadszalok.hu, vagy hivatal@tomajmonostora.hu cimre)
telefaxon,
személyesen benyijtva,
szoban (ligyfélfogadasi idében, a Hivatal tigyfélfogadasi helyiségeiben, vagy hivatali
telefonszamon).
(2) Az igény irasban ¢&s elektronikusan valé benyhjtasa térténhet formai kdtottségek nélkiil,
vagy a Hivatal altal emre a célra rendszeresitett és a honlaprél (www.abadszalok.hu,
www . tomajmonostora.hu) let6lthetd nyomtatvanyon.
(3) Az elektronikusan elbterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni,
(4) Tudomanyos kutatémunkéhoz, szakdolgozatok, tanulmanyok készitéséhez az adatgyfijtést
és kbzzétételt a jegyz0 egyedi kérelem alapjan engedélyezi.
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2. A benyujtott igények teljesitésének mddja, hatdridéi

(1) Szdban eldterjeszteit igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igényld szoban kéri a valaszt, a
valasz szaméra kielégits és

- az igényelt adat az Onkorméanyzat honlapjan mar kdzzétételre keriilt,

- az igény az Onkorméanyzat, a Hivatal hataskérére, eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A szbbeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje jogosult. A szdban
megvalaszolt igényekrdl feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szdban
eloterjesztett igény azonnal nem vélaszolhato meg, az igényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(2) A Hivatalhoz érkezett irdsbeli igényeket, valamint a széban meg nem vélaszolhatd
adatigénylésrol készitett feljegyzéseket a jegyz6hoz kell tovabbitani.

(3) Az adatigénylést a kzérdekii adatok szolgéitatasaért felelds személy nevére iktatni kell.
(4) Az adatszolgaltatasért felelds személy az igényt annak beérkezésétdl szamitott 5 napon
beliil kdteles megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e,

- az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

- az igényelt adat kdzérdekiinek minésiil-e,

- az igényelt adat megtalalhaté-e az 6nkormanyzat honlapjan,

- az igényelt adat a kért mddon van-e térolva az adatkezel6né] vagy feldolgozasa sziikséges,

- az igényld elérhetdsége az igénylésb6l megallapithaté-e,

- az igénylo az adatszolgaltatast milyen formédban, modon kéri,

- az igényelt adat szolgaltatasa okoz-e kiilén koltséget az adatkezelének, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igénylo vallalja-e.

(5) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel$ felkéri az igénylét igényének
pontositasara.

(6) Az igényelt adatot haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil kell az igényld részére
kiadni. Jelentds terjedelmd, valamint nagyszamu adat esetén az adatszolgéltatist 30 napon
beiiil kell teljesiteni. A hataridd meghosszabbitisarél az igénylét az igény beérkezésétol
szémitott 8 napon belil értesiteni kell.

(7) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, és — amennyiben a kérés nem aranytalan — az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylésnek
oly mddon is eleget lehet tenni, hogy a kordbban mér nyilvénossagra hozott dokumentum
elérhetdségét jeloli meg az adatkezeld. A kdzzététel ténye azonban nem mentesit a
valaszadasi kételezettség alol.

(8) Ha az igényelt adat meg nem ismerhet$ adatot is tartalmaz, akkor az adatszolgaltatas sorén
gondoskodni kell a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételérdl,

(9) Ha az adatot nem a Hivatal kezeli, az igénylést tovabbitani kell az illetékes szervezet
részére. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, vagy az adatot kezeld illetékes szerv nem
allapithaté meg, ugy errdl a tényrdl a kozérdek( adatszolgaltatasaért felelds személy 8 napon
beltl irdsban tajékoztatja az igénylot.

(10) Ha az adat nem &ll az adatkezeld rendelkezésére, a Hivatal az adatok elkészitésére nem
kotelezhetd.

(11) A kozérdekii adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.
A forditas koltsége az adatigényl6t terheli.

(12) A benyvjtott igényekre a valasz kiadmanyozdsara a jegyzé, illetve az altala megbizott
személy jogosult.
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(13) Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes
adatait torélni kell.

(14) A megkeresések teljesitésérél, clutasitasardl, valamint az elutasitds indokéarél az
adatvédelmi felelost tajékoztatni kell.

3. Masolatok készitése és az ezzel dsszefiiggd koliségtérités

(1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl az igénylé masolatot
kaphat. A Hivatal kizérolag a masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig - dllapithat meg koltségtéritést.

(2) A masolat készitésével kapcsolatosan felmeriil6 koltség atharithato az igénylore, melynek
Bsszegerdl még az adatok kiadasat megeldzen tajékoztatni kell az igénylst.

(3) Az igény clutasitisra keriil, ha az igényl6é a koltségtéritést annak kozlésétdl szamitott 30
napon beliil nem teljesiti.

(4) A kozérdekii adatokrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét a 3. mellékler
tartalmazza.

(5) Jelentds terjedelml dokumentum mdsolata esetén az adatszolgaltatdst a koltségek
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. A dokumentum jelentds terjedelmérdl, a
koltségtérités mértékérdl, valamint az igény teljesitésének esetlegesen méasolatkészitést nem
igényld lehetbségérdl az igény kézhezvételét koveté 8 napon beliil kell az igényldt értesiteni.
(6) A kozérdekii adatokat tartalmazé masolatokat a Hivatal fénymasolo helyiségében kell
elkésziteni Ad-es, vagy A3-as oldalra.

(7) CD-re, DVD-re t0rténé adatrogzitést a szadmitastechnikai adat- és biztonsagvédelmi,
valamint technikai el6irasok betartaséval kell végzi.

(8) A masolatkészités koltségtéritését az adatfelel6s altal a 3. melléklet dijtételei alapjan
meghatdrozott Osszegben az Onkormanyzat koltségvetési elszémoldsi szamlajara vagy
készpénzben kell befizetni. A befizetés igazolasa utan az igényls a kért masolatokat 4tveheti.
Az igényl a befizetett 6sszeg Snkormanyzati kiltségvetési bankszdmlan t6rténd megjelenést
kivetlen, illetve a készpénzben torténd befizetést kovetden azonnal a teljesitett szolgaltatasro]
szamlat kap.

(9) A masolatkészités koltségtéritése a koltségvetési elszamolasi szdmlara trténd atutalassal
is teljesithetd. A befizetett §sszeg tnkorméanyzati bankszdmlan t61ténd megjelenését kévetSen
az adatfelelds az igényelt méasolatot eldallitja és az igénylének eljuttatja.

4. Elutasttasi okok

(1) Az Infotv 27.§-dban meghatdrozott elutasitasi okok valamelyikének fennéllasa esetén az
adatkezelé az igénylést, annak beérkezésétd! szamitott 8 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényld elektronikus levelezési cimét kzolte - elektronikus levélben elutasithatja. Az irasos
elutasitasban meg kell jeldlni az elutasitds indokait, és tajékoztatast kell adni a jogorvoslati
lehetbségekrdl.

(2) Ha a kOzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
jogszabaly mérlegelési lehetdséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb sulya a
kdzérdekt adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fiiz6dd kdzérdeknél.

(3) Az igény elutasitasra kerlil, ha az igényld a masolat készitéséért megallapitott
koltségtéritést annak kozlésétdl szamitott 30 napon belill nem teljesiti.

(4) Az elutasitisokrol a belsd adatvédelmi felel6s nyilvantartast vezet, és a targyévet kovetd
év januarjdban tajékoztatdst kiild a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag
részére.
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5. Birosdgi jogérvényesités

Ha az igényl6 kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igénye elutasitasra kertil, vagy annak
teljesitése nem hatdridon beldl tdrténik, tovdbbd ha tdlzénak tartja a meghatérozott
kdltségtérités Osszegét, és azt még nem fizette be, birosighoz fordulhat. A pert az igény
elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hatdridd lejartat kovetd 30 napon beliil lehet meginditani. Az
eljarasban a Tiszafiiredi Jarasbirosag az illetékes.

V. Zdaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Infotv, rendelkezéseit kell
alkalmazn.

(2) Jelen szabalyzat 2018. junius 1. napjan 1ép hatdlyba.

(3) A szabalyzatban megnevezett adatfeldolgozok, adatfelelésdk jelen szabalyzat szerinti
kotelezettségének a munkakdri leirdsokban tdrténd atvezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

Abadszaldk, 2018. janius 01.

Balogh Gyula Fazekas Szaboles
polgarmester polgarmester

Dr. Szabd Istvan
jegyzo

Zaradék:

Ab4dszalék Viros Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a .../2018. (...) sz. hatirozatival,
mig Tomajmonostora Kézség Onkorményzata a .../2018. (...) sz. hatdrozatival fogadta
el a kizérdekit adatok kizzétételének és a megismerésitkre, igénylésiikre irdnyulé
igények teljesitésének rendjérél szdélé szabalyzatot.
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1. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megbrzés

1.} A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A véltozasokat Az el6z6
székhelye, postai cime, telefon- és kvetden azonnal allapot térlend6
telefaxszama, elektronikus levéleime,
honlapja, ligyfélszolgalatdnak elérhetdségei

2.1 A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti A viltozasokat Az el6z6
felépitése szervezeti egységek kdvetden azonnal allapot térlend6
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek

| | feladatai

3. 1A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinekés az | A valtozasokat Az eldzb
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, |kovetden azonnal allapot térlendd
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati| A valtozasokat Az elézo
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és k&vetben azonnal allapot torlend6
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5.} Testiileti szerv esetén a testiilet [étszama, A valtozasokat Az el6z6
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kévetben azonnal allapot toérlendé }
elérhetosége

6. | A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A valtozasokat Az el6z6
feltigyelete vagy ellentrzése alatt 4llo, vagy kdvetden azonnal allapot 1 évig
alarendeltségében mikk6dd mas kdzfeladatot archivomban
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban tartasaval
meghatarozott adatai

7. 1A kozfeladatot ellaté szerv tébbségi A valtozasokat Az eldzd
tulajdonaban 4116, illetve részvételével kdvetden azonnal allapot 1 évig
mkodd gazdalkodd szervezet neve, archivumban
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- tartasaval
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatéd szerv részesedésének
mértéke

8. JA kizfeladatot ellato szerv altal alapitott A Az el6z6 allapot 1 évig
Hkozalapitvanyok neve, székhelye, véaltozasokat |larchivumban tartasaval

elérhetdsége (postai cime, telefon- és kovetden
telefaxszdama, elektronikus levélcime), azonnal
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatd szerv ltal alapitott A Az el6z6 allapot 1 évig

kdltségvetést szerv neve, székhelye, a valtozdsokat |archivumban tartasaval
koltségvetést szervet alapito jogszabdaly kivetben
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megjeldlése, illetve az azt alapité hatérozat,
a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetbsége,
mukddési engedélye

azonnal

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A

lapok neve, a szerkesztdség és kiad6 neve  |valtozasokat
¢s cime, valamint a foszerkesztd neve kévetden
azonnal

Az el6zé édllapot 1 évig
archivumban tartasaval

1.

kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek

az 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve A

feligyeleti szervének, hatdsagi dontései valtozasokat
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara kovetben
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

H. Tevékenységre, miik6désre vonatkozo adatok

Frissités

Meglrzés

[ |[Adat
1.

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét

és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozé alapvet jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdzdk, valamint a
szervezeti és miik3dési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szbvege

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

>

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézd allapot

_tériendfi')

>

. | A helyi 6nkorményzat Snként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z4 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

=

Allamigazgatasi, dnkorményzati, és egyéb
hat6sagi iigyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hatiskdrrel rendelkez6
szerv megnevezeése, hataskor gyakorldsanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok, eljarési illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6 irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre

A valtozasokat
kévetGen azonnal

Az el6zb éllapot
torlendé
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vonatkozd tajékoztats és az tigyintézéshez
hasznélt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az {igytipusokhoz
kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és
az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

Adat Frissités Megdbrzés

5. | A kdzfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy J A valtozasokat Az eléz6

| |koltségvetdsébsl finanszirozott kovetéen azonnal  {4llapot 1 évig
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a tartasaval
kozszolgaltatasért fizetendd dijmértéke, az
abbdl adott kedvezmények

6. [ A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott | A valtozasokat Az el6zo
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird kovetden azonnal  |allapot 1 évig
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, archivumban
jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az tartasdval
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartisba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az e toérvény szerinti
azonosité adatai; a kézfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés
madja, a mésolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az eldzd
kiadvéanyainak cime, témija, a hozzaférés allapot 1 évig
modja, a kiadvany ingyvenessége, illetve a 'archivumban
koltségtérités mértéke tartisaval

8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének A valtozasokat Az elbzd
rendje, az allampolgéri kézremiksdés kovetben azonnal  }allapot 1 évig
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a archivumban
testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba tartasaval
nyilvanossaga, dontései, {ilésének
jegyzbkonyvei, illetve §sszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. [ A torvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az eléz6
jogszabalytervezetek és kapcesolodd rendelkezése allapot 1 evig
dokumentumok; a helyi énkormanyzat hidnyaban a archivumban
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtas idOpontjat | tartasaval
benytjtott eldterjesztések a benyijtas kdvetden azonnal
idOpontjatol

10.} A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1
hirdetmények, kbzlemények évig

archivumban
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kdzadatok Gjrahasznositdsira vonatkozd

k&vetd 15 napon

tartisgval
11.] A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt Folyamatosan Az elézé
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei allapot 1 évig
és indokoldsuk archivumban
_ tartasaval
12.} A koézfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgélatrol szolo [Az el6zé
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés allapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban
kévetben tartasaval
haladéktalanul
13.1 A kozérdek{i adatok megismerésére iranyulé {Negyedévente Az el6z6
igények intézésének rendje, az illetékes allapot torlendd
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelos, vagy
az informécios jogokkal foglalkozd személy
neve
14.1 A kbzfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az eldzd
vonatkozd, jogszabélyon alapulo statisztikai allapot 1 évig
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban
tartasaval
15.1 A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezé |Negyedévente Az el6z6
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre allapot 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartaséval
16.] Azon kézérdeki: adatok hasznositasara Negyedévente Az eldzb
irdnyuld szerzddések listdja, amelyekben a allapot 1 évig
kézfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé £él archivumban
tartasdval
17.} A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé | A viéltozdsokat Az eldzé
kdzérdekl adatok felhasznalasara, kovetben azonnal  |allapot 1 évig
hasznositdsara vonatkozo altalanos szerzodési archivumban
feltételek tartasaval
18.] A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A valtozasokat Az elbzé
kiilonés és egyedi kizzétételi lista kovetden azonnal  |allapot torlendd
19.] A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, 1A valtozasokat Az elbzb
| }a kdzadatok tjrahasznositdsarédl sz616 térvény fkovetd 15 napon allapot 1 évig
szerint tijrahasznositas céljara elérhetd beliil archivuamban
kulturdlis kbzadatok listija a rendelkezésre tartasdval
allé forméatumok megjeldlésével, valamint a
kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok Gjrahasznositdsarol sz6lé torvény
szerint Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrol
valé tdjékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével
201 A 19. sor szerinti kézadatok és kulturlis A valtozasokat Az elbz6

allapot torlendd
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altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

belii}

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis
kozadatok ujrahasznositds céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezdkkel egylittesen

21.

A véltozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az elbzd
allapot térlendd

221 A kozadatok Ojrahasznositasarol szolo

torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A viltozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az eldzd
allapot torlend6

kézadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

23] A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotdtt, a | A véltozasokat Az elbz6
kozadatok Ojrahasznositasardl szo16 torvény |kdvetd 15 napon allapot torlendd
szerint k6tott kizardlagos jogot biztosité beliil
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

24 1 A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a A valtozasokat Az eldz6

kdvetd 15 napon
beliil

allapot torlendd

25.] A kOzadatok djrahasznositasardl szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6z, kbzszolgaltatas:
szerz6dés vagy mas kételezé erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

Az elozo
allapot torlendd

111, Gazdilkodssi adatok

Adat Frissités Megbrzés
1.] A kozfeladatot ellato szerv éves kbltségvetése, A valtozasokat | A koézzétételt kovetd
szamviteli térvény szerinti beszamoldja vagy éves |kévetden azonnal} 10 évig
koltségvetési beszamoldja
1A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak  {Negyedévente | A kiilon
létszamara €s személyi juttatdsaira vonatkozo jogszabalyban
| 6sszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetdk és meghatarozott ideig,
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és de legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban
egyeb alkalmazottaknak nyljtott juttatasok fajtaja tartasaval
és mértéke Gsszesitve
Z!IA kézfeladatot ellaté szerv altal nyajtott, az A dontés A kozzétételt kvetd




allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti

Hkoltségvetési tAmogatdsok kedvezményezettjeinek

nevére, a timogatas céljéra, Gsszegére, tovabbd a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
koltsegvetési tdmogatast visszavonjik vagy arrdl a

lkedvezményezett lemond
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meghozatalat
kdvetd
hatvanadik napig

5 évig

bl |

—
i

J|Az dllamhdaztartds pénzeszk6zei felhasznélasival,

az dllamhaztartdshoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefliggs, 6tmilli6 forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési

tberuhazasra, szolgéltatds megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyont ért€kli jog dtadaséra, valamint
koncesszidba adéasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kitd
felek neve, a szerzddés értéke, hatirozott iddre

Hkotott szerz6dés esetében annak idGtartama,

valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsadgi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabbd a kdzbeszerzésekrsl
sz010 2015, évi CXLIL torvény 9. § (1) bekezdés

|b) pontja szerinti beszerzések, és az azok

eredményeként kitétt szerz6dések adatai
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaert kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
igylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
érteke kozil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kot6tt azonos targyu szerz6dések értékét egybe

lkell szamitani

A dontes
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig.

A kOzzétételt kvetd
5 évig

|
5

JIA koncessziordl szold torvényben meghatarozott

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk,

palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
ltartasaval

|

HA kézfeladatot ellaté szerv altal nem alé‘;)felaaatai

cllatasara (igy kiilondsen egyesiilet tdmogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sportievékenységet segitd szervezet timogatisara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefliggh

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval




|

<]

TS
kifizetésre) forditott, tmilli6 forintot meghalad6

TOMAJMONOSTORA KOZSEG POLGARMESTERETOL

5234 Tomajmonostora Széchenyi it 63.
Tel.: 59/516-074; Telefax: 59/356-445;

E-mail: polgarmester@tomajmonostora.lm

az ajanlatok elbiralasirol, a megkotott

szerzOdésekrol)

kifizetések

J|Az Eurépai Unié tdmogatisival megvaldsuld Negyedévente  ||Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban
szerzddések tartadsaval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, osszegzés ||Negyedévente [{Legalabb 1 évig

archivamban

tartasdval




TOMAJMONOSTORA KOZSEG POLGARMESTERETOL

5234 Tomajmonostora Széchenyi ut 63,
Tel.: 59/516-074; Telefax: 59/356-445;
E-mail: polgarmester@iomajmonostora.hu

2. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének méodja (a megfelel6 szivegrész alihazandé):

Az adatokrol szobely/irdsbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahiizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az A4ltalam kért informéciokrél csak olyan forméban és modon kaphatok
tajékoztatdst, ami nem okoz kéltségeta ................. Onkorméanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval Gsszefliggésben visszavondsig
felmeriilt kéltségeket kbteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelels szévegrész alahtizandd)
személyesen,

postai ton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kOvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ... i

1037 1 P

E-mail ¢im: oo

.........................................

igényld aldirdsa



TOMAJMONOSTORA KOZSEG POLGARMESTERETOL

5234 Tomajmonostora Széchenyi ut 63.
Tel.: 59/516-074; Telefax: 59/356-445;

E-mail: polgarmester@tomajmonostora.hu

3. melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

(az Info. t6rvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 50,- Ft/lap
Fénymasolas A/3 100,- Ft/lap
CD lemez 400,- Ft/lemez
DVD lemez 500.- Ft/lemez




TOMAJMONOSTORA KOZSEG POLGARMESTERETOL.

5234 Tomajmonostora Széchenyi at 63.
Tel.: 55/516-074; Telefax: 59/356-445;

E-mail: polgarmester@tomaimonostora.hu

4. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldirds




